ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ                                                                                                           КУЙТУНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКАШЕЛАКСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

«15» марта 2013 г.                                           с. Большой Кашелак                                № 21
Об утверждении Административного регламента

администрации по предоставлению  муниципальной услуги

«Выдача разрешений на автомобильные перевозки 

тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по 

маршрутам, проходящим полностью или частично 

по дорогам местного значения в границах населенных 

пунктов Большекашелакского сельского поселения»
               В целях создания нормативно-правовой базы Большекашелакского муниципального образования, обеспечивающей повышение качества муниципальных услуг, руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением  от 03.12.2012 г. № 23 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций Большекашелакского сельского поселения», Уставом Большекашелакского муниципального образования, администрация Большекашелакского муниципального образования 

П О С Т А Н О В Л Я ЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по 
маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах населенных пунктов Большекашелакского сельского поселения» (Приложение 1)
2. Настоящее  постановление опубликовать в средствах массовой информации «Муниципальный вестник» Большекашелакского сельского поселения, разместить на сайте в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Большекашелакского

сельского поселения                                                                    Г.А. Алексеенко

                                                                                                                              Приложение 1 к проекту                                                                                                                          
                                                                                                                              постановления главы администрации     

                                                                                                                              Большекашелакского сельского 
                                                                                                                              поселения

                                                                                                                             от 15.03.2013 г. № 21      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

   по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах населенных пунктов Большекашелакского сельского поселения»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах населенных пунктов Большекашелакского сельского поселения» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах населенных пунктов Большекашелакского сельского поселения" (далее - муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с: 

            Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 50, ст. 4873);

             Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 127-ФЗ «О государственном контроле за осуществлением международных автомобильных перевозок и об  ответственности за нарушение порядка их выполнения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3805);

               Федеральным законом от 08 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

              Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 г. № 1090 «О правилах дорожного движения» (Собрание актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, 1993, № 47, ст. 4531);

               Постановлением Правительства РФ от 16.11.2009 N 934  "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации".

 1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Большекашелакского сельского поселения (далее - Администрация сельского поселения),  при осуществлении  взаимодействия  с  Тулунским ОВД   (в п. Куйтун).
1.4. Получателем муниципальной услуги являются физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели.

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
 2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

 -  непосредственно в администрации  сельского поселения;

 -  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

 -  публикации в средствах массовой информации;

 -  размещения на информационных стендах.

2.2. Место нахождения администрации  –  Иркутская  область, Куйтунский  район, с. Большой Кашелак, ул. Социалистическая,47.
2.3. Почтовый адрес Администрации: 665342, Иркутская область, Куйтунский  район, с. Большой Кашелак, ул. Социалистическая,47
Контактный телефон/факс 8 (39536) 9-10-26.
Режим работы Администрации: 
Понедельник с 9.00 до 18.00

вторник- пятница с 9.00 до 17.00, с перерывом на обед с 12.00 до 13.00, 
выходные дни - суббота, воскресенье.
Адрес сайта: http://kuitun.irkobl.ru/muntsipalnye_education/more_kashelakskoe_rural_settlement/
Адрес электронной почты:bkashelaks@yandex.ru 
2.4.  Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), публикуется в средствах массовой информации.

2.4.1. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

 - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

 - извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

 - блок-схема (Приложение N 3 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

 - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

 - основания  для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 - порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.4.2. При ответе на телефонные звонки специалист администрации   сельского поселения осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.

             Дает ответ самостоятельно, если специалист администрации   сельского поселения
не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

 - изложить суть обращения в письменной форме;

 - назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;

 - дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

2.4.3. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.

2.4.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации   сельского поселения по следующим вопросам:
 - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - времени приема и выдачи документов 

 - сроки исполнения муниципальной услуги;

 - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.5.1. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут (часть маршрута) транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит по автомобильным дорогам  Большекашелакского сельского поселения и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.
2.5.2. Отказ в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут (часть маршрута) транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит по автомобильным дорогам   сельского поселения и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.

2.6. Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично в администрацию   сельского поселения.

Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться одним лицом (представителем, далее именуемым также заявителем) от имени другого лица (получателя) в силу полномочия, основанного на доверенности. 

2.7. Документы, необходимые для получения разрешения:

 - заявление, о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре (приложение №1 к Административному регламенту);

 -  документ, удостоверяющий личность заявителя;

2.8. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ – 3 дня

2.8. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги. (Приложение №3 к Административному регламенту)

Основанием для отказа являются:

 - непредставление указанных документов;

 - маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, предложенный заявителем, не соответствует маршруту, утвержденному в установленном порядке, или перевозка такого груза не представляется возможной с учетом интенсивности движения, технического состояния автомобильных дорог местного значения;

 - перевозимый опасный, тяжеловесный и (или) крупногабаритный груз не соответствует требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, в том числе требованиям безопасности движения транспортных средств;

 - отказ владельца или уполномоченного органа в согласовании маршрута;

 - несоответствие документов, прилагаемых к заявлению; наличие в документах; предоставленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;

 - отсутствие технической возможности проезда по маршруту, предлагаемому заявителем;

Отказ в приеме документов не допускается.

2.9. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, ожидания и оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Максимальное время ожидания в очереди составляет -  30 минут.
 

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги;

 - Прием заявлений;

 - Рассмотрение представленных документов;

3.2. В течение 10 дней со дня приема документов уполномоченный орган:

- рассматривает представленные заявителем документы;

- согласовывает маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных и (или) тяжеловесных грузов, с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут; 

- при наличии правовых оснований к выдаче разрешения при условии согласования маршрута с владельцами автомобильных дорог и уполномоченным органом оформляет разрешение по установленной форме в трех экземплярах. 

- обеспечивает подписание разрешения главой администрации   сельского поселения и осуществляет выдачу первого экземпляра разрешения заявителю под роспись;

3.3. Разрешение на провоз тяжеловесных грузов (Приложение №2 к Административному регламенту) выдается при предъявлении заявителем необходимых документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента и после их рассмотрения, осуществляющим перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения.

3.4. Разрешение подлежит регистрации в специальном журнале, содержащем следующие сведения: порядковый номер разрешения, дату регистрации разрешения, дату выдачи разрешения заявителю, наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, получивших разрешение, роспись заявителя в получении разрешения.

  

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации  сельского поселения осуществляется Главой администрации   сельского поселения.

4.2. Специалист администрации   сельского поселения, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования. Несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

4.3. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование:

5.2.1. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муниципальную услугу с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на бумажном носителе, в  электронной  форме (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту).

        Рассмотрение обращений заявителей осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Иркутской  области.
5.2.2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации обращения,  а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:  

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

 5.2.5.  Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения,   заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3. Судебное обжалование:   

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.

5.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо,   незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 

            Приложение №1

К Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ ДЛЯ ПЕРЕВОЗКИ ТЯЖЕЛОВЕСНОГО ГРУЗА


Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:
__________________________________________________________________
Маршрут  движения  (указать  названия  пунктов,  улиц и т.д., через которые
проходит маршрут) _________________________________________________
Вид необходимого разрешения:
разовое на ____________ перевозок по маршруту с ________ по ________
на срок с ____________ по ____________ без ограничения числа перевозок
Категория груза ____________
Характеристика груза (наименование, габариты, масса) __________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Параметры автопоезда:
состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
расстояние между осями 1 __ 2 __ 3 __ 4 __ 5 __ 6 __ 7 __ 8 __ и т.д., м
нагрузки на оси __ __ __ __ __ __ __ __ __, т
полная масса ______ м
габариты: длина _____ м, ширина _____ м, высота _____ м
радиус поворота с грузом _____ м
Предполагаемая скорость движения автопоезда ______ км/ч
Вид сопровождения _________________________________________________

Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2).
     Указать  на  схеме  все  участвующие в перевозке транспортные средства, количество  осей  и  колес  на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки  по  осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно).

Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявку __________________________________________________________________

Дата подачи заявки ____________________

М.П.

Приложение №2
к Административному регламенту 


РАЗРЕШЕНИЕ N ____
на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам общего пользования местного значения  сельского поселения


Вид перевозки (местная) _____________________________________________
Вид разрешения (разовая, на срок) ____________________________________
Разрешено выполнить ________ поездок в период с _________ по _________
по маршруту: ______________________________________________________
__________________________________________________________________
Категория груза ____________________________________________________
__________________________________________________________________
Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)
__________________________________________________________________
Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:
__________________________________________________________________
Наименование, адрес и телефон получателя груза:
__________________________________________________________________
Характеристика груза (наименование, габариты, масса)
__________________________________________________________________
Параметры транспортного средства:
полная масса с грузом ____________ т, в т.ч.: масса тягача _____________ т,
масса прицепа (полуприцепа) __________________ т
расстояние между осями 1 __ 2 __ 3 __ 4 __ 5 __ 6 __ 7 __ 8 __ 9 и т.д., м
нагрузки на оси __ __ __ __ __ __ __ __ __, т
габариты: длина ______ м, ширина ______ м, высота ______ м
Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)
__________________________________________________________________
Особые условия движения ___________________________________________
__________________________________________________________________
Разрешение выдано _________________________________________________
                                                              (наименование организации)
_____________   ______________   ________________   «___» _______20 __ г.
     (должность)               (Фамилия И.О.)              М.П.  (подпись)
     Организации, согласовавшие  перевозку (указать организации, с которыми орган,   выдавший   разрешение,  согласовал  перевозку,  и  рекомендованный согласователем режим движения):
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________

     А. С   основными   положениями   и    требованиями     Инструкции     по   перевозке   крупногабаритных   и   тяжеловесных  грузов  автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились: водитель(и) основного тягача __________________________________________________________________
                                       (фамилия, инициалы, подпись)
лицо, сопровождающее груз, _________________________________________
                                                                      (фамилия, инициалы, подпись)

     Б.  Транспортное  средство  осмотрено представителем перевозчика груза, который  удостоверяет,  что  оно соответствует требованиям Правил дорожного движения  и  Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации.

____________   ______________   _________________   «___» _______20 __ г.
    (должность)             (Фамилия И.О.)               М.П.  (подпись)

     Без  пропуска,  выданного отделом ГИБДД   района, и заполнения пунктов А и Б разрешение недействительно!

     (Допускается  дублирование  текста  разрешения  на  иностранном  языке. Бланк разрешения должен иметь защиту от его подделок.)


Приложение  №3

к Административному регламенту 
	

 
	
 
	Руководителю
____________________________
наименование юридического, физического лица
___________________________________
Ф.И.О.
____________________________________
____________________________________
адрес

 


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения
На Ваш запрос администрация   сельского поселения сообщает, что выдать разрешение на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах  сельского поселения _____________________________________________________________________

(место проезда)

 

не представляется возможным, поскольку _____________________________________________________________________
(указывается причина)


 

	_______________________________________

(должность лица, подписавшего сообщение)
	____________ (подпись)
	_________________

(расшифровка подписи)


Приложение №4

к Административному регламенту

ЖАЛОБА НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

АДМИНИСТРАЦИИ   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                          

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

