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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КУЙТУНСКИЙ РАЙОН
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
«25» ноября  2021 г.                              р.п. Куйтун                                                    № 1515-п
Об утверждении Положения о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования 
В целях обеспечения прав граждан при приеме детей в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования, с учетом льгот и преимуществ, установленных законодательством Российской Федерации для отдельных категорий лиц, а также для удовлетворения потребностей населения в получении услуг дошкольного образования в образовательном учреждении, исходя из имеющихся в муниципальном образовании Куйтунский район условий и возможностей, а также единого порядка перевода из одного образовательного учреждения в другое, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным  законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки РФ от 28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», приказом Министерства Просвещения РФ от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», руководствуясь ст.ст. 37, 46 Устава муниципального образования Куйтунский район, администрация муниципального образования Куйтунский район

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить Положение о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования (прилагается).
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации муниципального образования Куйтунский район: 
- «Об утверждении «Положения о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район» от 05.12.2014 № 794-п;

- «О внесении изменений в Положение о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, утвержденное постановлением администрации муниципального образования Куйтунский район от 05.12.2014 года № 794-п» от 17.12.2014 № 836-п.
3. Начальнику организационного отдела управления по правовым вопросам, работе с архивом и кадрами администрации муниципального образования Куйтунский район Рябиковой Т.А.:

- опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Куйтунского района»;

- разместить настоящее постановление в сетевом издании «Официальный сайт муниципального образования Куйтунский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» куйтунскийрайон.рф;

- внести информационную справку в сетевом издании «Официальный сайт муниципального образования Куйтунский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» куйтунскийрайон.рф о признании соответствующих постановлений утратившими силу.
4. Начальнику архивного отдела управления по правовым вопросам, работе с архивом и кадрами администрации муниципального образования Куйтунский район Хужеевой Е.В. внести информационные справки в оригиналы постановлений от 05.12.2014 № 794, 17.12.2014 года № 836-п о признании их утратившими силу.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования – заведующего МКУ «Центр ППИФСОУ КР» Подлинову Е.Н.
Мэр муниципального образования 
Куйтунский район 







                              А.П. Мари
УТВЕРЖДЕНО  

постановлением администрации  

муниципального  образования 

Куйтунский район 

от «25» ноября 2021 г. №1515-п
Положение о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования
1. Общие положения 

1.1. Настоящее  Положение разработано в целях обеспечения прав граждан при приеме детей в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования (далее по тексту – образовательные организации или учреждение), с учетом льгот и преимуществ, установленных законодательством Российской Федерации для отдельных категорий лиц, а также удовлетворения потребностей населения в получении услуг дошкольного образования в образовательном учреждении, исходя из имеющихся в муниципальном образовании Куйтунский район (далее по тексту – МО Куйтунский район) условий и возможностей, а также единого порядка перевода из одного образовательного учреждения в другое. 

1.2. Комплектование и прием в образовательные организации проводится в соответствии с положениями Конституции Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным  законом от  29.12.2012 № 273–ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки РФ от 28.12.2015  № 1527 (ред. от 08.08.2020) «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», приказом Министерства Просвещения РФ от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», письмом Министерства образования и науки РФ от 08.08. 2013 № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений».
2. Понятийная база

2.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательных организациях (далее по тексту – учет) – это государственная (муниципальная) услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательных организациях, на едином общедоступном портале, специально созданном в сети Интернет, фиксирующая дату постановки ребенка на учет, желаемую дату предоставления ребенку места в учреждении, возраст ребенка. Результатом постановки детей на учет является формирование «электронной очереди» - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в Учреждении и (или) иных формах.

2.2. Под очередностью в учреждении понимается список детей, поставленных на учет для предоставления места в дошкольном учреждении в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). Показатели очередности - это численность детей, входящих в указанный список.
2.3.  С целью получения объективной информации о численности детей, поставленных на учет для зачисления в образовательные организации, а также о численности детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении в текущем учебном году (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос), органы государственной власти субъекта Российской Федерации создают единый информационный ресурс (ЕИР), аккумулирующий данные о численности детей, поставленных на учет во всех городских округах (муниципальных районах), расположенных на территории субъекта Российской Федерации.

2.4. Под порядком комплектования образовательных организаций понимается последовательность действий учредителя при формировании контингента воспитанников дошкольных учреждений, осуществляемых в том числе ЕИР, созданным в муниципальном районе (городском округе) или в субъекте Российской Федерации. При установлении порядка комплектования учреждения обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. Учреждения комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в дошкольном учреждении.

3. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательных организациях

3.1. Учет осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в образовательные организации, избежания нарушений прав ребенка при приеме в учреждение, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в учреждениях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

3.2. Учет детей МО Куйтунский район осуществляет старший методист информационно-методического отдела по дошкольному образованию МКУ «Центр ППИФСОУ КР» во взаимодействии с руководителями образовательных организаций.

3.3. Учет производится на электронном и бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в образовательной организации. Форма учетного документа (Приложение 1) утверждается управлением образования администрации МО Куйтунский район.
3.4.  Учет включает:

а) составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в учреждении в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком учреждения, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

б) систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в учреждении;

в) формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

3.5. Постановка на учет осуществляется по письменному заявлению (Приложение 2) родителей (законных представителей). 

Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты управления образования администрации МО Куйтунский район.

3.6.  В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребенком дошкольного учреждения, адрес фактического проживания ребенка, желательное(ые) учреждение (ия).

3.7. При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в образовательной организации в первоочередном порядке (если таковое имеется).

3.8. Постановка на учет детей из семей иностранных граждан осуществляется на основании Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

3.9. Организацию работы по учету детей, анализу удовлетворенности потребности населения в обеспечении местами в образовательной организации осуществляет управление образования администрации МО Куйтунский район на основании обращения (заявления) родителей (законных представителей). 

3.10. Персонифицированный учет детей осуществляется через автоматизированную информационную систему «Комплектование ДОУ».   

3.11. При постановке ребенка на учет, родителям (законным представителям) выдается уведомление (приложение 3), свидетельствующее о постановке на учет, в котором указывается номер очереди, дата постановки на учет, контактный телефон по которому родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди, а также информация о вариативных формах дошкольного образования, которые могут быть предоставлены ребенку временно начиная с желаемой даты начала посещения образовательной организации в течение установленного времени (но не дольше календарного года с желаемой даты) при невозможности предоставить место в образовательной организации (группах кратковременного пребывания, негосударственных образовательных учреждениях, дошкольном образовании в форме психолого-педагогического сопровождения содержания ребенка в семье, или о выплате компенсации за непосещение ребенком образовательной организации).
3.12.   Управление образования администрации МО Куйтунский район через ЕИР составляет списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в учреждении в первоочередном порядке.

3.13. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении с 1 сентября текущего календарного года, формируется на 1 мая календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в учреждение.

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 1 мая текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в учреждении необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в учреждение на последующие периоды и изменения данных ребенка.

3.14. Родители (законные представители) имеют право в срок до 1 мая года, в котором планируется зачисление ребенка в учреждение), внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

а) изменить ранее выбранный год поступления ребенка в учреждение;

б) изменить выбранные ранее учреждения;

в) при желании сменить учреждение, которое уже посещает ребенок, на другое, расположенное на территории МО Куйтунский район;

изменить сведения о льготе;

изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

3.15.  Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:
а) дети судей; 

б) дети прокуроров, сотрудников Следственного комитета;  

г) дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;  

д) в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации в сфере предоставления дополнительных гарантий гражданам, имеющим детей.

3.16. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:

а) дети сотрудников полиции в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

б) дети военнослужащих в соответствии с Федеральным законом  от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

в) дети лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, граждан, уволенных со службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации, членов их семей и лиц, находящихся (находившихся) на их иждивении в соответствии с Федеральным законом от 03.07.2016 № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О войсках национальной гвардии Российской Федерации»; 

г) дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;  

д) дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

е) дети из многодетных семей в соответствии с Указом Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

ж) в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации в сфере предоставления дополнительных гарантий гражданам, имеющим детей.

3.17. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
4. Порядок комплектования образовательных организаций 

4.1.  Учредитель комплектует учреждения ежегодно с 1 мая по 1 сентября текущего календарного года, распределяя по учреждениям детей, поставленных на учет для предоставления места в учреждения и включенных в список детей, которым место в дошкольном учреждении необходимо с 1 сентября текущего года.

4.2.  В остальное время производится комплектование образовательных организаций на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

4.3. Если в процессе комплектования места в образовательных организациях предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в образовательных организациях на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте с 1 сентября следующего календарного года.

4.4. Учредитель систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует через ЕИР сведения о наличии в учреждении свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году.

4.5. При комплектовании соблюдается следующий принцип: количество мест в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.
4.6. При отсутствии свободных мест в выбранных учреждениях, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других учреждениях в доступной близости от места проживания ребенка. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать учреждение из предложенных.

4.7. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) учреждений (учреждения) изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.

4.8.  В случае, если управление образования администрации МО Куйтунский район не может обеспечить местом в учреждении ребенка из списка поставленных на учет с 1 сентября текущего года, то последнее до предоставления такому ребенку места в дошкольном учреждении обеспечивает ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе: в дошкольных группах, созданных в образовательных учреждениях других типов и видов; в семье посредством психолого-педагогического сопровождения его воспитания и образования; в негосударственном образовательном учреждении; в семейных дошкольных группах; в группах кратковременного пребывания; в иных формах и учреждениях.

При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в учреждении с 1 сентября следующего года.

4.9.  Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в учреждении в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

4.10. Учредитель извещает родителей (законных представителей) детей:

а) о времени предоставления ребенку места в учреждении;

б) о возможности ознакомиться с правилами приема в учреждение, утвержденными руководителем учреждения, в частности, о документах, которые необходимо представить его руководителю для приема ребенка в учреждение и о сроках приема соответствующим руководителем указанных документов.

4.11. Состав групп (возраст, количество детей) в образовательной организации комплектуется в соответствии с Уставом образовательной организации, постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648 20 «Санитарно эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», приказом Министерства Просвещения РФ от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования».

5. Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования

5.1. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «б образовании в Российской Федерации» и настоящим Положением.
5.2. Всем гражданам, имеющим право на получение дошкольного образования, в том числе гражданам, имеющим право на получение дошкольного образования и проживающим на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация, обеспечивается прием в образовательную организацию.
5.3. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема в образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры.
5.4. В приеме в образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В случае отсутствия мест в образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в управление образования администрации МО Куйтунский район.
5.5. Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со своим Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

5.6. Копии вышеуказанных документов, информация о сроках приема документов, указанных в 5.14 настоящего Положения, размещаются на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Образовательные организации размещают на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации приказ учредителя о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года (далее по тексту - распорядительный акт о закрепленной территории).

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через официальный сайт образовательной организации, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

5.7. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

5.8. Прием в образовательные организации осуществляется в соответствии с п. 4.1 по направлению управления образования администрации МО Куйтунский район (Приложение 4).
5.9. Документы о приеме подаются в образовательную организацию, в которую получено направление в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой управлением образования администрации МО Куйтунский район, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации.

5.10. Управлением образования МО Куйтунский район, а также по его решению образовательной организацией родителю (законному представителю) ребенка предоставляется на бумажном носителе следующая информация:

а) о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи заявления);

б) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним;

в) о последовательности предоставления места в образовательной организации;

г) о документе о предоставлении места в образовательной организации;

д) о документе о зачислении ребенка в образовательную организацию.

5.11. Направление и прием в образовательную организацию осуществляются по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка.

5.12. Заявление для направления в образовательную организацию представляется в управление образования администрации МО Куйтунский район на бумажном носителе.
Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном носителе (приложение 5).

5.13. В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата рождения ребенка;

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

л) о направленности дошкольной группы;

м) о необходимом режиме пребывания ребенка;

н) о желаемой дате приема на обучение.

В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка дополнительно указываются сведения об образовательных организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).

При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и (или) сестер.

5.14. Для направления и/или приема в образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

б) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

в) документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

г) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).

Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в образовательную организацию свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка, медицинское заключение.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации.
5.15. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

5.16. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
5.17. Заявление о приеме в образовательную организацию и копии документов регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме документов.

5.18.  Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 5.14 настоящего Положения, остается на учете и направляется в образовательную организацию после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места.

5.19. После приема документов, указанных в пункте 5.14 настоящего Положения, образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее по тексту – договор) с родителями (законными представителями) ребенка.

5.20. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее по тексту – распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета.
5.21. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы.
6. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной образовательной организации в другие организации
6.1. Осуществление перевода обучающегося из одной образовательной организации (далее по тексту - исходная организация), в другую образовательную организацию (далее по тексту - принимающая организация), в следующих случаях:

а) по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;

б) в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее по тексту – лицензия);

в) в случае приостановления действия лицензии.

6.2. Учредитель исходной организации обеспечивает перевод обучающихся с письменного согласия их родителей (законных представителей).

6.3. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.

6.4. При переводе в образовательную организацию родители (законные представители):

а) обращаются в управление образования администрации МО Куйтунский район для направления в образовательную организацию в рамках муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим Положением;
б) после получения информации о предоставлении места в образовательной организации обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию.

6.5. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;

б) дата рождения;

в) направленность группы;

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) обучающегося указывается, в том числе населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд.

6.6. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.

6.7. Исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное дело обучающегося (далее - личное дело) с описью содержащихся в нем документов. Родитель (законный представитель) личной подписью подтверждает получение личного дела с описью содержащихся в нем документов.

6.8. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающегося в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается.

6.9. Личное дело представляется родителями (законными представителями) обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося.

 При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема в соответствии с настоящим Положением, принимающая организация вправе запросить такие документы у родителя (законного представителя).

6.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом принимающей организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебно-программной документацией и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.

6.11. При приеме в порядке перевода выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.

6.12. После приема заявления и личного дела принимающая организация заключает договор с родителями (законными представителями) обучающегося и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке перевода.

6.13. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.

6.14. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация либо перечень принимающих организаций (далее вместе - принимающая организация), в которую (ые) будут переводиться обучающиеся на основании письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод.

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей деятельности обязана уведомить родителей (законных представителей) обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) обучающихся на перевод обучающихся в принимающую организацию.

6.15. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, исходная организация обязана уведомить учредителя, родителей (законных представителей) обучающихся в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет:

а) в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда;

б) в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии.

6.14. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 6.14 настоящего Положения, осуществляет выбор принимающей организации с использованием информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном составе обучающихся с указанием возрастной категории обучающихся, направленности группы и осваиваемых ими образовательных программ дошкольного образования.

6.15. Учредитель запрашивает выбранные им образовательные организации о возможности перевода в них обучающихся.

Руководители указанных образовательных организаций или уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно проинформировать о возможности перевода обучающихся.

6.16. Исходная организация доводит до сведения родителей (законных представителей) обучающихся полученную от учредителя информацию об образовательных организациях, которые дали согласие на перевод обучающихся из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) обучающихся на перевод обучающихся в принимающую организацию.

Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации, перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования, возрастную категорию обучающихся, направленность группы, количество свободных мест.

6.17. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) обучающихся исходная организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности исходной организации, аннулирование лицензии, приостановление деятельности лицензии).

6.18. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию родители (законные представители) обучающегося указывают об этом в письменном заявлении.

6.19. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся, личные дела.

6.20. На основании представленных документов принимающая организация заключает договор с родителями (законными представителями) обучающихся и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии.
В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, возрастной категории обучающегося и направленности группы.
6.21.  В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся.

7. Управление и контроль

7.1. Контроль за комплектованием образовательных организаций и исполнением данного Положения осуществляет управление образования администрации МО Куйтунский район. 

7.2. Управление образования администрации МО Куйтунский район не реже 1 раза в квартал проводит: 

а) выборочную проверку документации образовательных организаций по приему и отчислению детей; 

б) сверку фактической численности детей в образовательных организаций со списочным составом детей. 

7.3. Руководители образовательных организаций несут персональную ответственность за исполнение настоящего Положения в соответствии с действующим законодательством.

7.4. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение 1 к Положению о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ РОДИТЕЛЕЙ
(ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ)
	№ п/п
	Дата подачи заявления
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	ФИО
Родителей (законных представителей)
	Адрес места жительства (места пребывания, места фактическог о проживания) ребенка
	Право родителей (законных представителе й) на внеочередное или первоочередное, а также преимуществе нное предоставлениеместа в
ДОО (при
наличии)
	Желаемое ДОУ
и
дата поступления
	Подпись родителя (законного представителя) ребенка
	Отметка о выдаче путевки в ОО (№ направления, дата)  



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	


Приложение 2 к Положению о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования
Начальнику управления образования – заведующего центром МКУ «Центр ППИФСОУ КР» Подлиновой Е.Н.

от ________________________________

_________________________________

_______________________________

ФИО родителя (законного представителя)
Документ, удостоверяющий личность
______________________________________________________________________________________________________

Телефон __________________________

Адрес эл. почты____________________
Заявление
Прошу поставить на учет для предоставления места в образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования, (указывается не более 3-х ДОО) 

____________моего ребенка

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
Дата рождения ребенка

Свидетельство о рождении ребенка: серия, №, дата выдачи номер актовой записи

Адрес места жительства ребенка (места пребывания, места фактического проживания) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Желаемый язык образования

Потребность в создании специальных условий для организации обучения ребенка (при необходимости) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Желаемая направленность образовательной организации /группы
Режим пребывания ребенка в образовательной организации
Желаемая дата зачисления в образовательную организацию
Право на внеочередное, первоочередное и преимущественное зачисление ребенка в образовательную организацию (при наличии)
Фамилия, имя, отчество (при наличии) братьев и (или) сестер (при наличии преимущественного права на зачисление) 

Иные сведения

В случае отсутствия мест в указанных мною приоритетных образовательных организациях предлагать другие варианты:

Дата подачи заявления ___________      ФИО заявителя, подпись ______________________

Заявление принял (ФИО должностного лица, подпись) ______________________________
Приложение 3 к Положению о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования
Уведомление
родителям о постановке ребенка на очередь
в муниципальную дошкольную образовательную организацию
Ваш ребенок поставлен на очередь в МДОО под № _________от ____________20____ г. 

Вам необходимо, в случае изменений в сведениях, указанных в заявлении о постановке ребенка на очередь (телефон, адрес, Ф.И. ребенка и т.д.), в течение 10 дней сообщить в управление образования администрации МО «Куйтунский район.

Если родители (законные представители) своевременно не сообщили об изменении номера телефона, и у специалиста управления образования нет возможности известить родителей (законных представителей) о выдаче направления их ребёнку в течение 10 дней, место в ДОУ передаётся следующему ребёнку по очереди.

Документы, подтверждающие право на льготное устройство в детский сад, принимаются до 01 мая. Льгота подтверждается ежегодно. По всем интересующим Вас вопросам Вы можете обратиться в управление образования МО Куйтунский район, в том числе по телефону 8 (39536) 5-14-64.
Приложение 4 к Положению о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования
На бланке организации

Руководителю образовательной организации

______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

НАПРАВЛЕНИЕ
Направляется __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, проживающий по адресу: _______________________________________________________.

Начальник управления образования – заведующий 

центром МКУ «Центр ППИФСОУ КР»                                                             Е.Н. Подлинова
Приложение 5 к Положению о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации муниципального образования Куйтунский район, реализующие образовательные программы дошкольного образования
Руководителю ______________________________________________________________________________________________________
от ________________________________

_________________________________

_______________________________

ФИО родителя (законного представителя)
Документ, удостоверяющий личность
______________________________________________________________________________________________________

Телефон __________________________

Адрес эл. почты____________________
Заявление
Прошу принять моего ребенка


(фамилия, имя, отчество (при наличии))
Дата рождения ребенка

Свидетельство о рождении ребенка: серия, №, дата выдачи номер актовой записи

Адрес места жительства ребенка (места пребывания, места фактического проживания) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Желаемый язык образования

Потребность в создании специальных условий для организации обучения ребенка (при необходимости) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Желаемая направленность образовательной организации /группы
Режим пребывания ребенка в образовательной организации
Желаемая дата зачисления в образовательную организацию
Иные сведения

С Уставом ДОО, с образовательной программой ДО, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями воспитанников ознакомлен (на)

Дата подачи заявления ___________      ФИО заявителя, подпись ______________________

Заявление принял (ФИО должностного лица, подпись) ______________________________

















